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Kcynia, 27 pazdziernika 2023 r,

OGLOSZENIE O NABORZE

NA WOLNE STANOWSKO URZEDNICZE W URZEDZIE MIEJSKIM w KCYNI

Dane adresowe Urzad Miejski w Kcyni

e dnostki ul. Rynek 23

J 89-240 Kcynia

Okreslenie . .

stanowiska Inspektor ds. inwestycji komunalnych
Komqua . Referat Inwestycji i Gospodarki Przestrzenne;j
organizacyjna

Wymiar czasu pracy

Pehny etat

Podstawa Umow,

zatrudnienia a o prace

;Yv};g;ziznzlz 1. Wymagania niezb¢dne — konieczne do podjecia pracy na stanowisku:
stanowiskiem Spetnienie wymagan zawartych w art. 6 ust. 1 i ust. 3 pkt. 2 i 3 ustawy z dnia

21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. 2022 r. poz. 530):
1) obywatelstwo polskie,
2) petna zdolno$¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystanie zpeini praw
publicznych,
3) niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
4) nieposzlakowana opinia,
5) wyksztalcenie wyzsze, kierunek: budownictwo, inzynieria Srodowiska,
6) trzyletni staz pracy o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym
stanowisku,
7) posiadanie prawa jazdy kategorii B,
8) znajomos¢ obowiazujacych aktow prawnych z zakresu:
a) ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2023 r. poz.
" 682z pbin. zm.),
b) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz.U. z 2023 r. poz. 775 z p6zn. zm.),
¢) ustawy z dnia 14 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. 22023 r. poz. 1605 z p6ézn. zm.)

2. Wymagania dodatkowe — pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan na
stanowisku:

1) znajomos$é spraw zwigzanych z procesem inwestycyjnym,

2) znajomos$¢ aplikacji biurowych (Word, Excel).




Zakres

wykonywanych 1) Organizowanie i prowadzenie procesu budowy inwestycji gminnych,
. . 2) Organizowanie opracowywania projektow budowlanych,
zadan na stanowisku . L \ . . . :
3) Zglaszanie rozpoczecia i zakonczenia inwestycji Powiatowemu Inspektorowi
Nadzoru Budowlanemu,
4) Dokonywanie oraz zlecanie odbiordéw inwestycyjnych,
5) Opisywanie faktur, rachunkéw dotyczacych inwestycji gminnych,
6) Wystawianie pisemnego polecenia zwrotu zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy i przekazania go do Referatu Finansowo - Budzetowego w
zakresie prowadzonych inwestycji,
7) Wspoétpraca z Referatem Finansowo — Budzetowym w zakresie rozliczania
inwestycji dofinansowanych z funduszy unijnych lub innych instytucji,
8) Wspdlpraca z jednostkami organizacyjnymi i pomocniczymi gminy w
zakresie przygotowywania i przeprowadzania inwestycji,
9) Nadzor nad stanem technicznym $wietlic,
in‘?ggig;ch pracy 1. Pracg w bud){nku Urzedu Miejskiego w Kcyni - ul.. Rynek 23, w
na stanowisku pomieszczeniu przystosowanym do pracy biurowej,

2. Praca z monitorem ekranowym powyzej polowy dobowego wymiaru
czasu pracy,

3. Praca w rGwnowaznym systemie czasu pracy,

4, Praca na stanowisku wymaga:

- dokfadno$ci, sumienno$ci, odpowiedzialnosci,

- terminowosci, systematycznosci,

- umiejetnosci organizacji pracy,

- zdolno$ci analitycznych,

- umiejetnosci pracy w zespole,

- wysokiej kultury osobistej, odpornosci na stres,
Wymagane . .

1. List motywacyjny,

dokumenty 2. Curriculum Vitae,

3. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego, pelnej
zdolnosci do czynnoéci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych
oraz o niekaralnos$ci za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

4. Kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztalcenie wyzsze,

5. Kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie wymagan w zakresie stazu pracy wskazanego w niniejszym
ogloszeniu,

6. Oswiadczenie o posiadaniu prawa jazdy kategorii B,

7. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych zawartych w ofercie zatrudnienia dla potrzeb niezbgdnych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE,

il




Dokumenty
dodatkowe -

w przypadku ich
posiadania przez
kandydata

Kopie dokumentdw o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach.

Informacje
dodatkowe

W miesigcu wrzesniu 2023 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych
w Urzedzie Miejskim w Kcyni w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych nie przekroczyt 6%

Sktadanie

dokumentow
aplikacyjnych

Miejscem skladania wymaganych dokumentéw aplikacyjnych jest siedziba
Urzedu Miejskiego w Kcyni, ul. Rynek 23, 89-240 Kcynia,

Dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢é w zamknigtej kopercie z opisem:
dane kandydata, adres oraz dopiskiem ,,Nabér na wolne stanowisko
urzednicze — inspektor ds. inwestycji komunalnych” w terminie
do 9 listopada 2023r. do godz. 15:00

Dokumenty aplikacyjne, ktore wptyna do Urzedu Miejskiego w Kcyni po
uplywie ww. terminu nie bgda rozpatrywane 1 zostang zwr6cone
kandydatom niezwlocznie na podany adres.

Uwaga: o zachowaniu terminu zlozenia dokumentéw decyduje data
wplywu do Urzgdu.

Kandydaci, ktérych dokumenty spetniaja wymogi formalne okreslone
w ogloszeniu zostana powiadomieni telefonicznie lub mailowo o terminie
przeprowadzenia testu lub rozmowy kwalifikacyjnej

Informacje
dodatkowe

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej https:/mst-keynia.rbip.mojregion.info oraz na
tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Kcyni,

Osoby z niepetnosprawnosciami, zainteresowane pracg na stanowisku, moga
zapoznaé si¢ z deklaracja dostgpnosci zamieszczong na stronie internetowe;j
https://keynia.pl/deklaracja-dostepnosci.htm]




