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OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWSKO URZEDNICZE W URZEDZIE MIEJSKIM w KCYNI

Dane adresowe Urzad Miejski w Kcyni
jednostki ul. Rynek 23

! 89-240 Kcynia
Okreslenie

stanowiska Audytor Wewngtrzny
Komo_rka . Samodzielne stanowisko
organizacyjna

Wymiar czasu pracy | Y etatu

Podstawa U

zatrudnienia mowa o prace

W i o

zw};g;iiznzlz 1. Wymagania niezbedne

stanowiskiem 1) posiadanie obywatelstwa pafistwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub

innego  panstwa, ktérego obywatelom, na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepiséw migdzynarodowych lub przepisow
prawa wspolnotowego, przyshuguje prawo podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

3) niekaralno$é za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,

5) wyksztalcenie wyzsze,

6) trzyletni staz pracy lub wykonywanie przez co najmniej 3 lata dziatalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku
pracy

7) posiadanie nastepujacych kwalifikacji do przeprowadzenia audytu

wewnetrznego:
- jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified
Government Auditing Professional (CGAP), Certified Information Systems
Auditor (CISA), Association of Chartered Certified Accountants (ACCA),
Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self Assessment
(CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered
Financial Analyst (CFA) lub




- zlozony w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na
audytora wewnetrznego przed Komisja Egzaminacyjng powolang przez
Ministra Finanséw lub

- uprawnienia bieglego rewidenta lub

- dwuletnia praktyka w zakresie audytu w zakresie audytu wewngtrznego i
legitymowanie si¢ dyplomem ukonczenia studiéw podyplomowych w
zakresie audytu wewnetrznego, wydanym przez jednostk¢ organizacyjna,
ktéra w dniu wydania dyplomu byla uprawniona, zgodnie z odrebnymi
ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych
lub prawnych.

Za praktyke uwaza si¢ udokumentowane przez kierownika jednostki
wykonywanie czynnosci, w wymiarze czasu pracy nie mniejszym niz %
etatu, zwigzanych z:

e przeprowadzaniem audytu wewnetrznego pod nadzorem audytora
wewnetrznego,

e realizacjg czynnosci w zakresie audytu gospodarowania $rodkami
pochodzacymi z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacymi
zwrotowi $rodkami z pomocy udzielane] przez Panstwa
czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA), o ktérym mowa w ustawie z dnia 16 listopada 2016 r. o
Krajowej Administracji Skarbowej (Dz.U. z 2023 r. poz. 615 ze
zm.)

e nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnosci kontrolnych, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej
Izbie Kontroli (DZ.U. z 2022 r. poz. 623)

- audytor wewnetrzny w rozumieniu ustawy o finansach publicznych,

w zwigzku z art. 4 pkt 51 oraz art. 8 pkt 48 ustawy z dnia 18

pazdziernika 2006 r. o ujawnieniu informacji o dokumentach organéw

bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentow,
urodzony przed 1 sierpnia 1972 r. z chwila przystapienia do naboru

(kandydat) ma obowigzek ztozenia o$wiadczenia lustracyjnego lub

informacji o jego uprzednim ztozeniu wg. wzoru okreslonego w art. 10

ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. (Dz.U. z 2024 r. poz.1632)

- znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i pismie (dotyczy osob

nieposiadajacych obywatelstwa polskiego)

8) znajomos¢ obowigzujacych aktow prawnych z zakresu:
a) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2024

r. poz. 1465)

b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finanséw publicznych (Dz.U. 22024

r. poz. 1530),

¢) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie
audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu

(D2.U. 22018 r. poz. 506),

d) komunikat Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 12 grudnia 2016 r. w
sprawie standardéw audytu wewnetrznego dla jednostek sektora
finansow publicznych

2. Wymagania dodatkowe — pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan na
stanowisku: biegla znajomo$¢ obshugi komputera i programéw.




Zakres

wykonywanych
zadan na stanowisku

1) sporzadzanie rocznego planu audytu,

2) przeprowadzanie audytu wewngtrznego na podstawie rocznego planu audytu
oraz w uzasadnionych przypadkach poza planem audytu w Urzedzie Miejskim
w Kcyni i gminnych jednostkach organizacyjnych,

3) sporzadzanie sprawozdafi z przeprowadzonych zadan audytowych,

4) przeprowadzanie czynno$ci sprawdzajacych stopien wdrazania rekomendacji
zawartych w sprawozdaniu,

5) ewidencjonowanie biezacych i statych akt audytu oraz ich archiwizacja,
6) sporzadzanie sprawozdania z wykonania rocznego planu audytu,

7) prowadzenie czynnosci doradczych, w tym takze sktadanie wnioskow,
majacych na celu usprawnienie funkcjonowania jednostki,

8) przestrzeganie przyjetych zasad i standardéw audytu wewngtrznego,

9) wykonywanie innych zadaf nafozonych na audytora w granicach przepisow
prawa.

Informacja
o warunkach pracy
na stanowisku

1. Praca administracyjno — biurowa, w zalezno$ci od ustalonego rozktadu
godzin pracy mozliwa praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin
dziennie,

2. Praca w rOwnowaznym systemie czasu pracy,

3. Praca na stanowisku wymaga:

- umiejetnosci planowania i organizacji pracy na stanowisku,

- umiejetnosci ksztattowania dobrych relacji interpersonalnych,
- umiejetnos$ci pracy w zespole,

- komunikatywnosci,

- terminowosci, rzetelnosci, odpowiedzialnosci,

- umiejetnosci przekazywania informacji w sposob zwigzly,

- wysokiej kultury osobistej,

Wymagane
dokumenty

List motywacyjny,

. Curriculum Vitae,

3. Wiasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata o posiadaniu
obywatelstwa polskiego, pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnych
i korzystaniu z peli praw publicznych oraz o niekaralnosci za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo
skarbowe,

4. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie wyzsze,

Kopie §wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych trzyletni

staz pracy lub wykonywanie przez co najmniej 3 lata dziafalnosci

gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku

6. Kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje do przeprowadzenia
audytu wewnetrznego, o ktérych mowa w wymaganiach niezbednych w
pkt. 7

7. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych zawartych w ofercie zatrudnienia dla potrzeb niezbgdnych do

realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

N —

W




i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE,

8. W przypadku oséb nie posiadajacych obywatelstwa polskiego kopie
dokumentéw  potwierdzajacych  znajomo$¢  jezyka  polskiego
(poswiadczone przez kandydata za zgodne z oryginalem): certyfikat
znajomosci jezyka polskiego poswiadczajacy zdany egzamin z jezyka
polskiego na poziomie $rednim ogoélnym lub zaawansowanym wydanym
przez Pafistwowg Komisje Poswiadczenia Znajomosci Jezyka Polskiego
jako Obcego; dokument potwierdzajacy ukoficzenie studidow wyzszych
prowadzonych w jezyku polskim; $wiadectwo dojrzatosci uzyskane w
polskim systemie o$wiaty; $wiadectwo nabycia uprawnien do
wykonywania zawodu tlumacza przysi¢glego wydane przez Ministra
Sprawiedliwosci,

9. Wilasnorecznie podpisane oswiadczenie lustracyjne lub informacja o jego
ziozeniu wg. wzoru okre$lonego w art. 10 ustawy z dnia 18 pazdziernika
2006 r. (Dz.U. z 2023 r. poz. 342 ze zm.)

?:;;?06\22}' ) Kopie dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach.

w przypadku ich

posiadania przez

kandydata

gg:::;gg: W miesigcu listopadzie 2024 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w Urzedzie Miejskim w Kcyni w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych nie przekroczyt 6%
Informuje, iz w Urzedzie Miejskim w Kcyni obowigzuje procedura wewnetrznego
zglaszania naruszen oraz ochrony sygnalistéw przyjeta Zarzadzeniem Nr 220.2024
Burmistrza Kcyni z dnia 17 wrze$nia 2024 r., ktérej tres¢ dostgpna jest na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Kcynia w ,,Menu Podmiotowe” w zakladce
»Urzad Miejski”.

Skladanie .. . . . . . .

dokumentéw 1. Miejscem _sk.{ac%ama wymag:anych dokumentéw aphkach.nyCh jest siedziba

aplikacyjnych Urzedu Miejskiego w Kcyni, ul. Rynek 23, 89-240 Kcynia,

2. Dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie z opisem:
dane kandydata, adres oraz dopiskiem ,,Nabér na wolne stanowisko
urzednicze — Audytor Wewngetrzny” w terminie do 30 grudnia 2024 r. do
godz. 15:00

3. Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyna do Urzedu Miejskiego w Kcyni po
uptywie ww. terminu nie beda rozpatrywane i zostang zwrdcone
kandydatom niezwlocznie na podany adres.

Uwaga: o zachowaniu terminu zlozenia dokumentéw decyduje data
wptywu do Urzedu.

4. Kandydaci, ktérych dokumenty spelniaja wymogi formalne okreslone
w ogloszeniu zostang powiadomieni telefonicznie lub mailowo o terminie
przeprowadzenia testu lub rozmowy kwalifikacyjnej

g;?;:ﬁgg: Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe;j

Biuletynu Informacji Publicznej https://mst-kcynia.rbip.mojregion.info oraz na
tablicy informacyjnej Urzgdu Miejskiego w Kcyni,




Osoby z niepelnosprawnosciami, zainteresowane praca na stanowisku, moga
zapoznaé sie¢ z deklaracja dostgpnosci zamieszczong na stronie internetowe;j
https://keynia.pl/deklaracja-dostepnosci.html
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